
 
INSTRUCCIONS PER EMPLENAR EL FULL/INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA 

• Aquest document es pot emplenar a l’ordinador. 
• En cas que s’empleni a mà, escriviu amb bolígraf i amb lletres majúscules. Indicau clarament totes les dades 

que corresponguin a cadascuna de les perones que s’inscriuen al full. 
• Si sol·licitau la inscripció per trasllat de residencia, indicau a la casella corresponent el municipi i la provincia 

de procedència. Si procediu de l’estranger, indicau el país i, si s’escau, el consolat espanyol on estàveu inscrit i 
del qual procediu. 

• Si es tracta de la inscripició d’una persona que no ha estat empadronada anteriorment a cap municipi, indicau 
a la casella del municipi de procedencia: CAP 

• El full emplenat ha de ser fIrmat per tots els majors d’edat que s’inscriguin. 
 

La presentació d’aquest full emplenat al vostre ajuntament implica la vostra conformitat per actualitzar el Cens 
electoral en consonància amb les dades del full, d’acord amb la normativa. 
 
AVÍS IMPORTANT: LA FALSETAT EN LES DADES DECLARADES POT SER CONSTITUTIVA DE DELICTE 

• Este documento puede cumplimentarse en el ordenador 
• En caso de que se rellene a mano, escriba con bolígrafo y en letras mayúsculas. Indique con claridad todos los 

datos de cada una de las personas que se inscriben en la hoja. 
• Si se solicita la inscripción por traslado de residencia, indique en la casilla correspondiente el municipio i 

provincia de procedencia. Si procede del extranjero, indique el país y, en su caso, el Consulado español donde 
estaba inscrito. 

• Si se trata de la inscripción de una persona que no estuviera empadronada con anterioridad en ningún 
municipio indique en la casilla de municipio de procedencia: NINGUNO 

• La hoja cumplimentada deberá ser firmada por todos los mayores de edad que se inscriban. 
 

La presentación de esta hoja cumplimentada en su Ayuntamiento implica su conformidad para actualizar el 
Censo Electoral en consonancia con los datos declarados, con acuerdo a normativa. 
 
IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTIVA DE DELITO. 

NORMATIVA LEGAL/NORMATIVA LEGAL 
• Llei 4/1996, de 10 de gener,  que modifica la Llei 7/1985, de 2 d’abril,  reguladora de les bases del règim local, en 

relació amb el Padró municipal, i el Reial decret 2612/1996, de 20 de desembre,  que modifica el Reglament de 
població i demarcació territorial de les entitats locals, aprovat pel Reial decret 1690/1986,  d’11 de juliol. 

• El padró és el registre que acredita la residència i el domicili dels veïns del municipi. Les seves dades 
constituixen prova de la residència en el municipi i del domicili habitual i són utilitzades per l’actualització del 
Cens electoral.  

• Qualsevol persona que resideix a Espanya está obligada a inscriure’s al padró del municipi on resideix 
habitualment. Les persones que visquin a més d’un municipi s’han d’inscriure en aquell on resideixen durant la 
major part de  l’any. 

• Els/les veïns/veïnes han de comunicar les variacions en les seves dades d’inscripció, especialent els canvis de 
domicili dintre del Terme municipal. 

• El/la veí/ina té dret de conèixer la información que consta al padró sobre la seva persona i d’exigir-ne la 
rectificació quan sigui errònia o incorrecta. 

• Els menors d’edat no emancipats i els majors incapacitats han de figurar empadronats amb els pares que 
tenguin la guarda i custòdia o, en el seu defecte, amb els seus representants legals, excepte quan autoritzin per 
escrit que han d’estar empadronats a un altre domicili. 

• El termini màxim per a resoldre l’empadronament és de tres mesos a partir de la sol·licitud, segons l’article 21.3 
de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques. 

• Ley 4/1996, de 10 /01, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen 
Local, en relación con el Padrón municipal, el R.D. 2612/1996, de 20/12, por el que se modifica el Reglamento 
de Población y Demarcación Territorial de las Entidades Locales aprobado por el R.D. 1690/1986, de 11/07. 

• El Padrón es el registro que acredita la residencia i el domicilio de los vecinos del municipio. Sus datos 
constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual y son utilizadas para la actualización 
del Censo Electoral. 

• Toda persona que viva en España está obligada a inscribirse en el Padrón del municipio donde reside 
habitualmente. Quienes vivan en más de un municipio se inscribirán en el que residen durante más tiempo del 
año. 

• Los vecinos deben comunicar las variaciones en sus datos de inscripción, especialmente los cambios de 
domicilio dentro del Término Municipal. 

• El vecino tiene derecho a conocer la información que consta en el padrón sobre su persona i exigir la 
rectificación cuando sea incorrecta. 

• Los menores de edad no emancipados y los mayores incapacitados deben figurar empadronados con los padres 
que tengan la guardia i custodia o, en su defecto, con sus representantes legales, salvo autorización por escrito 
de éstos para residir en otro domicilio. 

• El plazo máximo para resolver el empadronamiento es de tres meses a partir de la solicitud, según lo establecido 
en el art. 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. 

INFORMACIÓ BÀSICA SOBRE PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL/INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE LA PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL 
Les dades de carácter personal facilitades seran incorporades al tractament “Padró municipal d’habitants”. El 
responsable és l’Ajuntament de Palma, davant el qual les persones afectades podrán exercir els seus drets 
d’accés, rectificació i d’altres. 
La finalitat del tractament és la gestió del Padró municipal d’habitants, legitimada per l’obligació d’inscripció 
establerta a la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del règim local. 
Les dades no seran cedides a tercers, excepte en els casos prevists per la normativa legal vigent.  
Per a més informació podeu consultar la nostra FITXA DE TRACTAMENT DE DADES PERSONALS (RAT) 

Los datos de carácter personal facilitados serán incorporados al tratamiento “Padrón municipal de habitantes”, 
cuyo responsable es el Ayuntamiento de Palma, ante el cual las personas afectadas podrán ejercer sus derechos 
de acceso, rectificación y otros. 
La finalidad del tratamiento es la gestión del Padrón municipal de habitantes, legitimada por la obligación de 
inscripción establecida en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 
Los datos no serán cedidos a terceros, salvo en casos establecidos por la normativa legal vigente. 
Para más información puede consultar nuestra FICHA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES (RAT) 

MODEL NORMALITZAT / MODELO NORMALIZADO V_1_0 (15.05.2024) 

https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_142245_1.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_142245_1.pdf

