Ajuntament ¢ de Palma

INSTRUCCIONS PER EMPLENAR EL FULL/INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA

o Aguest document es pot emplenar a Uordinador.

. En cas que s’empleni a ma, escriviu amb boligraf i amb lletres majuscules. Indicau clarament totes les dades
que corresponguin a cadascuna de les perones que s’inscriuen al full.

. Si sol:-licitau la inscripcid per trasllat de residencia, indicau a la casella corresponent el municipi i la provincia
de procedencia. Si procediu de Uestranger, indicau el pais i, si s’escau, el consolat espanyol on estaveu inscrit i
del qual procediu.

. Si es tracta de la inscripicié d’una persona que no ha estat empadronada anteriorment a cap municipi, indicau
a la casella del municipi de procedencia: CAP

. Elfullemplenat ha de ser flrmat per tots els majors d’edat que s’inscriguin.

La presentacio d’aquest full emplenat al vostre ajuntament implica la vostra conformitat per actualitzar el Cens
electoral en consonancia amb les dades del full, d’acord amb la normativa.

AVIiS IMPORTANT: LA FALSETAT EN LES DADES DECLARADES POT SER CONSTITUTIVA DE DELICTE

o Este documento puede cumplimentarse en el ordenador

o En caso de que se rellene a mano, escriba con boligrafo y en letras mayusculas. Indique con claridad todos los

datos de cada una de las personas que se inscriben en la hoja.

Si se solicita la inscripcidn por traslado de residencia, indique en la casilla correspondiente el municipio i

provincia de procedencia. Si procede del extranjero, indique el pais y, en su caso, el Consulado espafiol donde

estaba inscrito.

. Si se trata de la inscripcidn de una persona que no estuviera empadronada con anterioridad en ningun
municipio indique en la casilla de municipio de procedencia: NINGUNO

o La hoja cumplimentada debera ser firmada por todos los mayores de edad que se inscriban.

La presentacion de esta hoja cumplimentada en su Ayuntamiento implica su conformidad para actualizar el
Censo Electoral en consonancia con los datos declarados, con acuerdo a normativa.

IMPORTANTE: LA FALSEDAD EN LOS DATOS DECLARADOS PUEDE SER CONSTITUTIVA DE DELITO.

NORMATIVA LEGAL/NORMATIVA LEGAL

. Llei 4/1996, de 10 de gener, que modifica la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local, en
relacié amb el Padré municipal, i el Reial decret 2612/1996, de 20 de desembre, que modifica el Reglament de
poblacid i demarcacio territorial de les entitats locals, aprovat pel Reial decret 1690/1986, d’11 de juliol.

. El padré és el registre que acredita la residéncia i el domicili dels veins del municipi. Les seves dades
constituixen prova de la residencia en el municipi i del domicili habitual i sén utilitzades per U'actualitzacié del
Cens electoral.

. Qualsevol persona que resideix a Espanya estd obligada a inscriure’s al padré del municipi on resideix
habitualment. Les persones que visquin a més d’un municipi s’han d’inscriure en aquell on resideixen durant la
major partde lany.

. Els/les veins/veines han de comunicar les variacions en les seves dades d’inscripcio, especialent els canvis de
domicili dintre del Terme municipal.

. ElUla vei/ina té dret de coneixer la informaciéon que consta al padré sobre la seva persona i d’exigir-ne la
rectificacié quan sigui erronia o incorrecta.

. Els menors d’edat no emancipats i els majors incapacitats han de figurar empadronats amb els pares que
tenguin la guarda i custodia o, en el seu defecte, amb els seus representants legals, excepte quan autoritzin per
escrit que han d’estar empadronats a un altre domicili.

° Eltermini maxim per a resoldre 'empadronament és de tres mesos a partir de la sol-licitud, segons larticle 21.3
de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

. Ley 4/1996, de 10 /01, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local, en relacién con el Padrén municipal, el R.D. 2612/1996, de 20/12, por el que se modifica el Reglamento
de Poblaciéon y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales aprobado por el R.D. 1690/1986, de 11/07.

° El Padrén es el registro que acredita la residencia i el domicilio de los vecinos del municipio. Sus datos
constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitualy son utilizadas para la actualizacion
del Censo Electoral.

° Toda persona que viva en Espafa estd obligada a inscribirse en el Padrén del municipio donde reside
habitualmente. Quienes vivan en mas de un municipio se inscribiran en el que residen durante mas tiempo del
afio.

. Los vecinos deben comunicar las variaciones en sus datos de inscripcidén, especialmente los cambios de
domicilio dentro del Término Municipal.

. El vecino tiene derecho a conocer la informacidon que consta en el padrén sobre su persona i exigir la
rectificacion cuando sea incorrecta.

. Los menores de edad no emancipadosy los mayores incapacitados deben figurar empadronados con los padres

que tengan la guardia i custodia o, en su defecto, con sus representantes legales, salvo autorizacién por escrito

de éstos para residir en otro domicilio.

El plazo maximo para resolver el empadronamiento es de tres meses a partir de la solicitud, segun lo establecido

en el art. 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas.

INFORMACI0 BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL/INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Les dades de caracter personal facilitades seran incorporades al tractament “Padré municipal d’habitants”. El
responsable és 'Ajuntament de Palma, davant el qual les persones afectades podran exercir els seus drets
d’accés, rectificacid i d’altres.

La finalitat del tractament és la gestié del Padré municipal d’habitants, legitimada per Uobligacié d’inscripcid
establerta a la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local.

Les dades no seran cedides a tercers, excepte en els casos prevists per la normativa legal vigent.

Per a més informacié podeu consultar la nostra FITXA DE TRACTAMENT DE DADES PERSONALS (RAT)

Los datos de caracter personal facilitados seran incorporados al tratamiento “Padrén municipal de habitantes”,
cuyo responsable es el Ayuntamiento de Palma, ante el cual las personas afectadas podran ejercer sus derechos
de acceso, rectificacion y otros.

La finalidad del tratamiento es la gestién del Padrén municipal de habitantes, legitimada por la obligacion de
inscripcion establecida en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Los datos no seran cedidos a terceros, salvo en casos establecidos por la normativa legal vigente.

Para mas informacién puede consultar nuestra FICHA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES (RAT)
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